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Co quan thyuc hién

- Co quan tiép nhan va tra két qua:Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cap xa

- Co quan thye hién:Uy ban nhan dan cip x3

Cach thire thuc
hién

- Tiép nhan ho so va tra két qua truc tiép.

- Tiép nhén hd so qua dich vu cong truc tuyén tai dia chi
http://dichvucong.langson.gov.vn/

- Tiép nhan hd so va tra két qua qua dich vu buu chinh
cong ich.

Trinh ty thyc hién

1. Ti€p nhan ho so a) C4 nhan ndp ho so truc tiép tai Bo
phén tlep nhén va tra két qua. b) Bo phan tlep nhan va tra
két qua xem x¢t, kiém tra tinh day du cua hd so: - Truong
hop hé so khong thudc pham vi g1a1 quyet thi huéng dan dé
ca nhan dén co quan co tham quyén giai quyet - Truong
hop hd so chua day da thi hu:O’ng dan cu thé d€ ca nhan bd
sung, hoan chinh hé so theo miu s6 01 Phiéu hudng dan
hoan thién ho so kem theo Phu luc 1; thoi glan bd sung,
hoan chinh hd so khong tinh vao thoi gian giai quyét. - Néu
ho so dir theo quy dinh thi 1am thu tyc nhan hé so, cu thé
nhu sau: Vao So theo do1 hé so theo mau s6 02 kem theo
Phu lyc 1 va phan mém dién tir gneu c6); 1ap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua theo mau s6 03 kem theo Phu

luc 1, ky nhan gui ca nhan. 2. Chuyen ho so Sau khi tlep
nhén 'hd so, BO phan tlep nhén va tra két qua lap Phiéu
kiém soat qua trinh giai quyet ho so theo mau s6 04 kém
theo Phu luc 1, sau do chuyen ho so va Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyet ho so cho cong chtrc Tu phap - Ho tich giai
quyét. Phleu kiém soat qua trinh giai quyét ho so luu tai B
phén tiép nhén va tra két qua. 3. Giai quyét hd soSau khi
tiép nhan hod so, cong chuc Tu phap - HO tich thyc hién: a)
Truong hqp hé so khong hO’p 1¢, tham muru trinh Chu tich
UBND céap xa ban hanh van ban yéu cau ca nhan hoan
chinh hé so theo quy dinh. b) Tru:orng hop hé so hop 16,
ngay sau khi tlep nhan hd so, cong chuc tu phap ho thh
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky cap Trich luc
khai tir cho ngu(n di dang ky khai tir

4. Tra ket qua giai quyét ho so Sau khi Chu tich UBND cap
xd ky Giay khai sinh: a) Cong chuc Tu phap Ho tich vao
So dang ky khai sinh va chuyén B phén tlep nhan va tra
két qua; b) Bo phén tiép nhan va tra két qua ¢ trach nhiém
tra két qua cho to chirc, ca nhan

Thoi han giai 3 ngdy lam viéc. Truong hop can xac minh thi thoi han giai
quyet quyét khong qua 7 ngay lam viéc.
Phi Khong



http://dichvucong.langson.gov.vn/

Lé Phi 8.000d

1. To khai dang ky lai khai tir theo mau kém theo Phu luc 2.

2. Ban sao Gidy chimg tu trude day dugc cap hop 1€. Néu
khong c6 ban sao Gidy chung tir trude day dugce cap hop 1€
thi ndp ban sao ho so, gidy to lién quan c6 ndi dung ching
minh su ki€n chét.

Thanh phan ho so

3. Van ban ¢ uy quyen theo quy dinh cua phap luat trong
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- Luat HO tich nam 2014.

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP.
Can cwr phap ly )
- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC.

- Thong tu sb 04/2020/TT-BTP.
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Két qua thue hién
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