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Cơ quan thực hiện
- Cơ quan tiếp nhận và trả kết quả:Bộ phận Tiếp nhận và
Trả kết quả cấp xã

- Cơ quan thực hiện:Ủy ban nhân dân cấp xã 

Cách thức thực
hiện

- Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả trực tiếp.

- Tiếp nhận hồ sơ qua dịch vụ công trực tuyến tại địa chỉ
http://dichvucong.langson.gov.vn/

- Không tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả qua dịch vụ bưu
chính công ích.

http://dichvucong.langson.gov.vn/


Trình tự thực hiện

1. Tiếp nhận hồ sơa) Cá nhân nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ
phận tiếp nhận và trả kết quả (bên nam hoặc bên nữ có thể
trực tiếp nộp hồ sơ mà không cần có văn bản ủy quyền của
bên còn lại). b) Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả xem xét,
kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ: - Trường hợp hồ sơ không
thuộc phạm vi giải quyết thì hướng dẫn để cá nhân đến cơ
quan có thẩm quyền giải quyết; - Trường hợp hồ sơ chưa
đầy đủ thì hướng dẫn cụ thể để cá nhân bổ sung, hoàn chỉnh
hồ sơ theo mẫu số 01 Phiếu hướng dẫn hoàn thiện hồ sơ
kèm theo Phụ lục 1; thời gian bổ sung, hoàn chỉnh hồ sơ
không tính vào thời gian giải quyết. - Nếu hồ sơ đủ theo quy
định thì làm thủ tục nhận hồ sơ, cụ thể như sau: Vào Sổ
theo dõi hồ sơ theo mẫu số 02 kèm theo Phụ lục 1 và phần
mềm điện tử (nếu có); lập Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả
kết quả theo mẫu số 03 kèm theo Phụ lục 1, ký nhận gửi cá
nhân. 2. Chuyển hồ sơ Sau khi tiếp nhận hồ sơ, Bộ phận
tiếp nhận và trả kết quả lập Phiếu kiểm soát quá trình giải
quyết hồ sơ theo mẫu số 04 kèm theo Phụ lục 1, sau đó
chuyển hồ sơ và Phiếu kiểm soát quá trình giải quyết hồ sơ
cho công chức Tư pháp - Hộ tịch giải quyết. Phiếu kiểm
soát quá trình giải quyết hồ sơ lưu tại Bộ phận tiếp nhận và
trả kết quả. 3. Giải quyết hồ sơ Sau khi tiếp nhận hồ sơ,
công chức Tư pháp - Hộ tịch thực hiện: a) Trường hợp hồ
sơ không hợp lệ, tham mưu trình Chủ tịch UBND cấp xã
ban hành văn bản yêu cầu cá nhân hoàn chỉnh hồ sơ theo
quy định. b) Trường hợp hồ sơ hợp lệ, trong thời hạn 05
ngày làm việc, kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ, công chức tư
pháp - hộ tịch kiểm tra, xác minh hồ sơ. Trường hợp việc
đăng ký lại kết hôn thực hiện tại UBND cấp xã không phải
nơi đã đăng ký kết hôn trước đây thì công chức tư pháp -
hộ tịch báo cáo Chủ tịch UBND cấp xã có văn bản đề nghị
UBND nơi đăng ký kết hôn trước đây kiểm tra, xác minh về
việc lưu giữ sổ hộ tịch tại địa phương. Trong thời hạn 05
ngày làm việc, kể từ ngày nhận được văn bản đề nghị,
UBND nơi đã đăng ký kết hôn trước đây tiến hành kiểm tra,
xác minh và trả lời bằng văn bản về việc còn lưu giữ hoặc
không lưu giữ được sổ hộ tịch. Trong thời hạn 03 ngày làm
việc, kể từ ngày nhận được kết quả xác minh về việc không
còn lưu giữ được sổ hộ tịch tại nơi đã đăng ký kết hôn, nếu
thấy hồ sơ đầy đủ, chính xác, đúng quy định pháp luật thì
công chức tư pháp - hộ tịch trình Chủ tịch UBND cấp xã ký
cấp cho mỗi bên một bản chính Giấy chứng nhận kết hôn.
Chủ tịch UBND cấp xã tổ chức trao Giấy chứng nhận kết
hôn cho hai bên nam, nữ. 4. Trả kết quả giải quyết hồ sơSau
khi Chủ tịch UBND cấp xã ký Giấy chứng nhận kết hôn: a)
Công chức Tư pháp – Hộ tịch vào Sổ Đăng ký kết hôn,
cùng hai bên nam, nữ ký tên vào Sổ và chuyển Bộ phận tiếp
nhận và trả kết quả. b) Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả có
trách nhiệm trả kết quả cho tổ chức, cá nhân; phối hợp với
Chủ tịch UBND cấp xã trao Giấy chứng nhận kết hôn cho
hai bên nam, nữ.
 



Thời hạn giải
quyết

3 ngày làm việc. Trường hợp phải có văn bản xác minh thì
thời hạn giải quyết không quá 17 ngày làm việc (không tính
thời gian gửi văn bản yêu cầu xác minh và thời gian gửi văn
bản trả lời kết quả xác minh qua hệ thống bưu chính).

Phí Không
Lệ Phí 30.000đ

Thành phần hồ sơ

1. Tờ khai đăng ký lại kết hôn theo mẫu kèm theo Phụ lục
2.

2. Bản sao Giấy chứng nhận kết hôn được cấp trước đây.
Nếu không có bản sao Giấy chứng nhận kết hôn thì nộp bản
sao hồ sơ, giấy tờ cá nhân có các thông tin liên quan đến
nội dung đăng ký kết hôn

Yêu cầu - điều kiện Không

Căn cứ pháp lý

- Luật Hôn nhân và gia đình năm 2014.

- Luật Hộ tịch năm 2014.

- Nghị định số 123/2015/NĐ-CP.

- Thông tư số 85/2019/TT-BTC.

- Thông tư số 04/2020/TT-BTP

Biểu mẫu đính kèm
File mẫu:

Tờ khai đăng ký lại kết hôn theo mẫu; Tải về

Kết quả thực hiện

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/nghi-dinh-123-2015-nd-cp-huong-dan-luat-ho-tich-282304.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-85-2019-tt-btc-huong-dan-phi-va-le-phi-tham-quyen-quyet-dinh-hoi-dong-nhan-dan-tinh-431619.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/thong-tu-04-2020-tt-btp-huong-dan-luat-ho-tich-va-nghi-dinh-123-2015-nd-cp-ve-ho-tich-446237.aspx
/tttl/LANG_SON/giayto/2017_12/1512420558_TO_KHAI_DANG_KY_LAI_KET_HON.doc

