THONG TIN CHI TIET THU TUC

Tén thu tuc Ping ky khai sinh cho nguoi da cé hd so, gidy to ca nhan

Linh vuc Ho Tich

Co quan tiép nhén va tra két qua:Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cap xa.

Co quan thye hi¢n | _ Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cip xa.

- Tiép nhan ho so va tra két qua truc tiép.

- Tiép nhén ho so qua dich vu cong truc tuyén tai dia chi
Cich thirc thuc http://dichvucong.langson.gov.vn/

hi¢n - Tiép nhan ho so va tra két qua qua dich vu buu chinh
cong ich.



http://dichvucong.langson.gov.vn/

Trinh ty thyc hién

1. Tlep nhén ho so a) Ca nhan ndp hé so truc tiép tai Bo
phan tiép nhén va tra két qua hoac nop qua dich vy buu
chinh. b) B§ phan tlep nhan va tra két qua xem Xet, kiém
tra tinh day du cua ho so: - Truong h(rp hé so khong thudc
pham vi gidi quyet thi huéng dan dé ca nhin dén co quan
c6 tham quyén gidi quyet; - Truong hop hé so chua day da
thi hu:ong dan cu thé dé c4 nhan bd sung, hoan chinh hd so
theo miu s6 01 Phiéu huéng dan hoan thién hd so kém theo
Phu luc 1; thot glan bo sung, hoan chinh hé so khong tinh
vao thoi gian giai quyet - Neu hé so du theo quy dinh thi
lam thu tyc nhan hé so, cu thé nhu sau: Vao S6 theo doi ho
so theo mau sb 02 kem theo Phu lyc 1 va phan mém dién tir
(neu co) lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua theo
mau s6 03 kem theo Phu lyc 1, ky nhén giri ca nhén. 2.
Chuyen hé so Sau khi tlep nhan hd so, Bo phan tlep nhén
va tra ket qua 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so
theo mau s6 04 kem theo Phu lyc 1, sau do chuyen ho so va
Phiéu kiém soat qua trinh g1a1 quyet ho so cho cong churc
Tu phap - Ho tich giai quyét. Phleu kiém soat qua trinh giai
quyet ho so luu tai BO phéan tlep nhan va tra két qua. 3. Giai
quyét ho so Sau khi tiép nhan hod so, cong chuc Tu phap -
Ho tich thyuc hién: a) Tru’O’ng hop ho so khong hop 1€, tham
muu trinh Chu tich UBND cap xa ban hanh van ban yéu
cau ca nhan hoan chinh hé so theo quy dinh.b) Tru:ong hop
ho so hop 1€, trong thot han 05 ngay lam viée, ke tur ngay
tiép nhén hd so, cong churc tu phap ho tich kiém tra, xac
minh ho so. Trong truong hop can thlet cong chuc tu phap
- ho tich bao cdo Chu tich UBND cap xa ¢6 van ban dé nghi
UBND cép x@ noi cu tri trude day cua nguO’l yéu cau dang
ky lai khai sinh dé klem tra, xac minh vé viéc dang ky khai
sinh va viéc luu gity s0 ho thh Trong thot han 05 ngay lam
viée, ké tur ngay nhan duoc vin ban dé nghi, UBND cap xa
noi nguoi yéu cau dang ky khai sinh cu tri trude day tién
hanh kiém tra, xac minh va tra 101 bang vin ban vé viéc
ngudi yéu cau da dugc dang ky khai sinh hay chua dugc
dang ky khai sinh; viéc con luu gitr hodc khong luu glu’
duoc s6 hg tich. Trong tho1 han 03 ngay lam vi€c, ké tu
ngay nhan duoc két qua xac minh, néu thiy hd so ding ky
khai sinh 1a ddy du, chinh xac, dung quy dinh phép luat,
cong chtrc tu phap - ho tich trinh Chu tich UBND cap x4 ky
cap Glay khai sinh cho nguoi dugc dang ky khai sinh. 4.

Tra ket qua giai quyét ho so Sau khi Chu tich UBND cap xa
ky Gidy khai sinh: a) Cong chirc Tu phap — Ho tich vao S6
dang ky khai sinh, cung nguoi di dang ky khai sinh ky tén
vao So va chuyen Bo phén tlep nhan va tra két qua; b) Bo
phan tlep nhan va tra két qua c6 trach nhiém tra két qua
cho t6 chure, ca nhan.

Thoi han giai
quyet

3 ngay lam vi€c. Truong hop phdi c6 van ban xac minh thi
thoi han giai quyét khong qua 17 ngay lam viée (khong tinh
thoi gian giri van ban yéu cau xac minh va thoi gian gii van
ban tra 101 két qua xac minh qua hé théng buu chinh).
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Khong qua 8.000

Thanh phan ho so

1. To khai dang ky khai sinh theo mau kém theo Phu luc
2.29 2. Van ban cam doan cua nguoi y€u cau vé viéc chua
dugc dang ky khai sinh. 3. Ban sao toan bd hé so, gidy to
cua ngu:0'1 yéu cau hoic hd 50, glay t0, tai liéu khac trong
d6 c6 thong tin lién quan dén noi dung khai sinh, gdm: Gidy
ching minh nhan dan, Thé can cudc cong dan hoac Ho
chiéu; SO ho khau, SO tam tra, gidy t& chimg minh vé noi cu
try; Bang t6t nghlep, Gidy chu'ng nhén, Chu’ng chi, Hoc ba,
Ho so hoc tip do co quan dao tao, quan ly gido duc co, tham
quyén cap hodc xac nhéan; Glay td khac co thong tin Ve ho,
chit dém, tén, ngay, thang, nam sinh ctia ca nhan; Gidy to
chimg minh quan hé cha con, me con. 4. Truong hQ’p nguoi
yéu cau dang ky khai sinh la can bo, cong chirc, vién chire,
ngu(‘wi dang cong tac trong lyc lugng vii trang thi phéi co
van ban xac nhan cua Thu truorng co quan, don vi vé viéc
nhimg noi dung khai sinh ctia nguoi d6 gébm ho, chir dém,
tén; g101 tinh; ngay, thang, ndm sinh; dan tdc; quoc tich;

qué quan; quan h¢ cha - con, m¢ - con phu hO’p voi ho SO
do co quan, don vi dang quan ly. 5. Van ban uy quyen theo
quy dinh cta phép luét trong trudong hop uy quyén thuc
hién vi¢c dang ky khai sinh.

Yéu cau - dieéu kién

Khong

Can cw phap ly

- Luat Ho tich nam 2014.
- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP.
- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC.

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP.

Biéu mau dinh kém

File miu:

o To khai dang ky khai sinh Tai vé

Két qua thwe hién
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