THONG TIN CHI TIET THU TUC

Tén thu tuc

Cap ban sao tir s0 goc

Linh vuc

Chtrng thuc

Co quan thyuc hién

- Co quan tiép nhan va tra két qua:Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cap xa.

- Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cap x3.

Cach thire thuc
hién

- Tiép nhan ho so va tra két qua truc tiép.

- Tiép nhén hd so qua dich vu cong truc tuyén tai dia chi
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- Tiép nhan hd so va tra két qua qua dich vu buu chinh
cong ich.

1. Tiép nhéan ho so

a, Ca nhan nop hé so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua hodc ndp qua dich vu buu chinh.

Tru:cmg hop ndp truc tlep thi xut trinh ban chinh hoic ban
sao co chu:ng thue gidy chimg minh nhin dan hodc ho chiéu
con gia tri st dung.

Truong hop nguoi yéu cau cap ban sao tir s6 gbe giri qua
buu di€n thi phai gui kem theo ban sao ¢ chu’ng thuc giay
chimg minh nhan dan hodc ho chiéu con g1a tr1 str dung,
phong bi dan tem ghi rd ho té€n, dia chi ngudi nhan cho
UBND xa cap ban sao.

Trudng hop ngudi yéu cau Ja ngudi dai dién theo phap luat,
nguoi dai dién theo uy quyén cta ca nhan, t6 chirc dugc cép
ban chinh; cha, me, con; vo, chong, anh, Chl em rudt; nguodi
thira ké khac cua nguoi du:0’c cap ban chmh trong truong
hop ngu:ol do da chét thi pha1 xudt trinh gidy to chimg minh
quan h¢ vé1 nguot dugce cap ban chinh.

b, B0 phan tlep nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
day dua cta ho so

Trudng hop ho so khong thugc pham vi g131 quyet thi huong
dan dé ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét;

. Truong hop hd so chua day du thi huéng dan cu thé dé
ca nhan bo sung, hoan chinh hd so theo mau s6 01
Phiéu hudng dan hoan thién ho so kem theo Phu luc I,
thoi glan bd sung, hoan chinh hé so khong tinh vao thOl

gian giai quyet.

[ ]

e Néu ho so du theo quy dinh thi lam thu tyc nhan ho SO,
cu thé nhu sau: Vao S6 theo do1 hé so theo mdu 56 02
kém theo Phu luc I va phan mém dién tir (néu c6); lap
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Trinh ty thuc hién

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua theo mdu sé 03
kem theo Phu [uc 1, ky nhan gui ca nhan.

2. Chuyén ho so

Sau khi tlep nhan ho so, Bo phan tlep nhén va tra két gua
lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so theo mdu sO
04 kem theo Phu luc 1, sau do chuyen hé so va Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyet hé so cho cong chtrc Tu phap - HO
tich giai quyét. Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hé so
luu tai B phan ti€ép nhan va tra két qua.

3. Giai quyét ho so
Sau khi tiép nhén hd so, cong chuc Tu phap - Ho tich thuc

hién:

b Truong hop ho so khong hop 1€, tham muru trinh Chu
tich UBND cap xd ban hanh vin ban yéu cu ca nhan
hoan chinh ho so theo quy dinh.

oe

Truong hop ho so ' hop 1€, trinh Lanh dao UBND cap x4
xem x¢ét, giai quyét. Tru:ong hij dong y g1a1 quyét thi
cong chu:c Tu phap - Ho tich s6 goc d€ cap ban sao cho
nguo1 yéu cau; ndi dung ban sao phai ghi theo dung noi
dung da ghi trong s6 goc.

Trong truong hop khong tim thay s0 géc hodc trong 50 gdc
khong cé thong tin vé ndi dung yéu cau cap ban sao thi phai
c6 van ban tra 161 néu rd ly do.

4. Tra két qua giai quyét ho so
Sau khi Lanh dao UBND cép x4 ky c4p ban sao hodc vin
ban tra 101:

[ J
* Vin thu vao s6 van ban di va chuyén B phén ti€p nhéan
va tra két qua;

[ J
e B0 phan ti€p nhan va tra két qua co trach nhiém tra két
qua cho ca nhan.

1. Trong ngay tiép nhan yéu cﬁu hodc trong ngay lam viéc
tlep theo, neu tlep nhén yéu cau sau 15 gio. 2. Trong trudong

Thoi han giai h
£ op yéu cau cap ban sao tir s6 gdc dugc gii qua buu dién
quyet thi thot1 han dugce thyc hién ngay sau khi co quan, td chirc
nhan da ho so hop 18 theo ddu buu dién dén.
Phi Khong quy dinh thu




L¢ Phi Khong quy dinh thu

Hb so dugc lap thanh 01 bg, gom: Ban chinh hoic ban sao

Thanh phan ho so | 4 chung thue gidy ching minh nhan dan hoic ho chiéu con

Yéu chu - didu kign| Riighg " 02

Nghi dinh sO 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh
phu vé cap ban sao tir s6 goc, chu’ng thuc ban sao tir

banchinh, ching thuc chir ky va ching thuc hop dong, giao
dich.

Can cw phap ly

Biéu mau dinh kém

Két qua thwe hién




